[image: image1.wmf]                                               บันทึกข้อความ  
ส่วนราชการ    คณะมนุษยศาสตร์  มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย
ที่                                                            วันที่   
เรื่อง  ขออนุมัติไปราชการ
เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย

ตามที่.......................................................................................................................
.....................................................................เพื่อ.......................................................................... ในวันที่/ระหว่างวันที่....................................................ณ  .......................................................

ในการนี้  ข้าพเจ้า  /และ........................................................./บุคลากรรายชื่อดังแนบ                                ขออนุมัติไปราชการในวันและเวลาดังกล่าว เดินทางไปราชการโดย(พาหนะในการเดินทาง) ........................................................โดยเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ/ค่าเดินทางและค่าลงทะเบียน ในวงเงิน...........................บาท 


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต


(..............................................)


อาจารย์ประจำโปรแกรม........................




**หมายเหตุ  


โดยมีเอกสารแนบบันทึกข้อความดังนี้


หนังสือเชิญจากหน่วยงานภายนอก


รายชื่อบุคลากรแนบท้าย(ถ้ามี)


กำหนดการ


บันทึกสอนชดเชย











